
Créer une liste de diffusion des parents 
à partir d’ONDE 

Temps estimé : 10min 

1/ Sur ONDE 

 
 
1.1 

 
 
1.2 

 
 
Choisissez une extraction par classe 

 
 
Cochez la catégorie « responsables » 

 
 
1.3 

 
 
 
 
 

2/ Récupérez le fichier csv qui s’ouvre avec 
un tableur (Excel, Office calc…) 
 

 
 
3/Enregistrez le fichier sur votre 

ordinateur et ouvrez-le 

 
 
4/ Repérez la colonne I qui contient les 
courriels 

 
 
 
 

5/ Sélectionnez et copiez (clic droit) 
les adresses qui vous intéressent  

 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

6/ Ouvrez votre messagerie 
académique. 

 

7/ Collez la liste copiée dans la 
ligne d’adresses 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

8/  Entrez ensuite l’objet de votre 
message. Les adresses   se mettent 
alors dans le bon format. 

 

 

9/ Saisissez votre message et envoyez !, 

 

 

10/ Pour ne pas avoir à refaire la 
manipulation  lors d’un nouvel envoi, allez 
dans les messages envoyés, cliquez ce 
message et répondre. 

 

 

 

 

 

 

 
Supprimez l’ancien contenu … 


